
Fehlstundennachweis Sek. II 
 
 
Hinweise zum Ausfüllen des Fehlstundennachweises 
 
Die versäumten Stunden an Koop-Schulen sind in die vorgedruckten Wochenpläne einzutragen. Dazu werden 
folgende Kürzel verwendet: 
 

A Fehlen mit ärztlicher Bescheinigung / Attest. 

B Beurlaubung durch die Stufenleitung oder die Schulleitung. Der schriftliche Antrag muss mindestens eine 
Woche vorher vorgelegt werden, zur Bestätigung ist das Signum der Stufenleitung oder eines Mitglieds 
der Schulleitung nötig. 

K Fehlen wegen Krankheit (Entschuldigung muss den Fachlehrerinnen bzw. Fachlehrern innerhalb einer 
Woche vorgelegt werden). 

KL Fehlen wegen einer Klausur in einem anderen Fach. 

S Fehlen wegen einer schulischen Veranstaltung (z. B. Exkursion oder sportlicher Wettkampf). Es ist 
empfehlenswert, das Signum der begleitenden Lehrperson beizufügen. 

 
Grundsätzlich ist beim Fehlen in Koop-Kursen immer zusätzlich eine schriftliche Entschuldigung vorzulegen! 

Attestpflichtige Schüler/innen können Fehlstunden nur mit Attest und Fehlstundennachweis entschuldigen. 

Minderjährige Schüler/-innen benötigen bei Fehlstunden eine wöchentliche Unterschriftsbestätigung eines 
Erziehungsberechtigten. 

Der/die Kurslehrer/-in zeichnet in der nächsten Unterrichtsstunde die eingetragene Fehlzeit ab, so dass durch das 
Signum kenntlich ist, dass du dich den Vorgaben gemäß entschuldigt hast. 

Die Fehlstundennachweise sind aufzubewahren, falls später Unstimmigkeiten auftreten sollten. 

Jeweils zum Halbjahresende oder auf Anforderung werden alle Fehlstundennachweise und Atteste von der 
Stufenleitung eingesammelt und kontrolliert. 

Fehlstundennachweise 

Woche von Mo.,                                  bis Fr., 

Std. Mo Sign. Di Sign. Mi Sign. Do Sign. Fr Sign. 

1.           

2.           

3.           

4.           

5.           

6.           

7.           

8.           

9.           

10.           

11.           

12.           

 
_________________    ___________________________ 
(Datum)       (Unterschrift) 
 
(Unterschrift eines Erziehungsberechtigten oder des/der volljährigen Schülers/Schülerin) 
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