Anhaltspunkte fir die Erstellung des Praktikumsberichts

Allgemeines Ziel des Berichts

Der Bericht soll knapp die Praktikumsstelle vorstellen, die eigenen Té&tigkeiten darstellen und
die Praktikumserfahrungen reflektieren, auswerten und bewerten hinsichtlich der eigenen
Berufsvorstellungen und des weiteren Bildungswegs.

Die Hinweise sind als VVorgabe zu verstehen, von der abgewichen werden kann. Der Umfang
der einzelnen Gliederungspunkte kann abhé&ngig von der Eigenart der jeweiligen Praktikums-
stelle und den personlichen Interessenschwerpunkten eine erhebliche Variationsbreite
aufweisen.

Vorarbeiten fiir den Bericht:

Informationen aller Art sammeln, auswerten, festhalten. Erfahrungen schriftlich niederlegen,
uberdenken, Konsequenzen hinsichtlich weiterer Informationsbeschaffung ziehen.

Inhalt Deines Praktikumsberichts:

1) Einleitung
- Personliche Motivation furr die Auswahl der Praktikumsstelle (Berufliche Vorstellungen,

Interessen, Winsche)

2) Hauptteil

2.1 Praktikumsstelle
- Standort, GroRe des Betriebes (z.B. Zahl der Arbeitsplatze), Leistungen und Funktion

2.2 Tatigkeitsbericht

Beispiele:

- Beschreibung des Arbeitsplatzes (Labor, Biro, Ausstattung, Besonderheiten)

- Beschreibung der ausgefihrten oder beobachteten Tatigkeiten, Auswahl einer Tatigkeit oder
einiger Arbeitsabléaufe, die genauer beschrieben werden sollen.

Hierzu koénnen nichtsprachliche Darstellungsformen wie Skizzen, Tabellen usw. einge-
arbeitet werden.

- Anforderungen an die Ausflihrenden: Sprachliche, kiinstlerische, mathematische, praktisch-
technische Fahigkeiten, Ausdauer, Genauigkeit, Kontaktfahigkeit, Geschicklichkeit, Ein-
fihlungsvermdgen

- Formen der Zusammenarbeit der Beschaftigten: Einzelarbeit oder Teamarbeit, selbsténdig
oder unter Anleitung, Fiihrungsstil, Verantwortlichkeiten, Mitgestaltungsmoglichkeiten,
Betriebsklima

3) Schlussreflexion

Hier sollen die Erfahrungen der Praktikumszeit zusammengefasst und mit den
Vorerwartungen, verglichen werden, Griinde fur mogliche Abweichungen davon
herausgefunden und Konsequenzen fir Berufsbild, Berufswahl und Bildungsgang bedacht
werden (Ruckbezug zur Einleitung).



Formalia:

- Der Bericht soll drei Seiten umfassen (Inhaltsverzeichnis, Deckblatt und

Literaturverzeichnis zahlen nicht dazu) und folgende Punkte enthalten :

- ein Deckblatt

- ein Inhaltsverzeichnis (Gliederung) mit dekadischer Nummerierung

- ein Literaturverzeichnis

- Ubernahmen aus Informationsmaterialien, Nachschlagewerken, Prospekten usw. miissen
jeweils mit der entsprechenden Quellenangabe versehen werden. Beachtet Grundséatze
des Zitierens. (Wenn du schon mittels Funoten Angaben machen kannst, nutze diese.

Alternativ gib die Quelle immer in Klammern nach dem direkten oder indirekten Zitat an.)

- eine sachlich - beschreibende Darstellung (Présens), eine begriindete eigene
Stellungnahme

- SchriftgroRe 12, Absatz max. 1,5

- Personliche Daten, Namen usw. von Betriebsangehorigen gehdren nicht in den Bericht.

- Wertungen und Kritik sollten grundsatzlich begriindet und in sachlicher Form erfolgen.

> Abgabetermin ist der 16.02.2024 bei der betreuenden Lehrkraft.



